Abrechnung von Personalkosten - eine besondere Herausforderung
1. Personalkosten verstehen: Ihre Fördervereinbarung enthält spezifische Regeln für die Berechnung förderfähiger Personalkosten. Achten Sie darauf, die richtigen Formeln zu verwenden (siehe Artikel 6.2.A in der kommentierten Fördervereinbarung). Sie benötigen ein zuverlässiges Zeiterfassungssystem.
Erwägen Sie, Ihre Zeiterfassung durch die Verwendung der monatlichen Zeiterklärungen von „Horizon Europe“ zu vereinfachen (die Vorlage können Sie hier herunterladen). Alternativ finden Sie die Vorlage auf dem EU-Portal für Fördermittel und Ausschreibungen unter „Referenzdokumente zu Horizon Europe“.
Nutzen Sie den Personalkosten-Assistenten! Das Tool unterstützt Sie bei der Berechnung Ihrer direkten tatsächlichen Personalkosten. Erfahren Sie hier mehr.
2. Gute Buchführung: Vergessen Sie nicht, genaue Aufzeichnungen zu führen (siehe Artikel 20), in denen alle Kosten, deren Berechnung und die Belege detailliert aufgeführt sind. Die Aufbewahrung dieser Informationen ist im Falle von Personalwechseln und möglichen Prüfungen von unschätzbarem Wert und erleichtert einen reibungslosen Überprüfungsprozess. Im Falle einer Prüfung können fehlende Belege zur Ablehnung von Kosten führen.
B 3. Ihre eigene Buchhaltung:  Achtung! Nur Kosten, die in Ihrer eigenen Buchhaltung erfasst sind, sind potenziell förderfähig. Dies gilt auch, wenn Sie eine „verbundene“ Einrichtung haben, die ebenfalls in der Fördervereinbarung aufgeführt ist.
Zusätzliche Ressourcen auf einen Blick:
· Erhalten Sie hier gezielte Einblicke in die Berechnung von Personalkosten.
· Aufzeichnungen der „Horizon Europe Implementation Days“: Springen Sie zur Minute 2:58:00, um einen Überblick über die Personalkostenkategorien zu erhalten.
· Erfahren Sie hier, wie Sie sich auf eine Prüfung im Rahmen der Forschungs- und Innovationsförderprogramme vorbereiten können.
· Bleiben Sie auf dem Laufenden: Informieren Sie sich über die neuesten Webinare und Veranstaltungen auf der Veranstaltungsseite des EU-Förder- und Ausschreibungsportals.
Wenn Sie Unterstützung benötigen, wenden Sie sich gerne an das
· EU-Competence-Team der UHOH, 
· die nationale Anlaufstelle für Rechts- und Finanzfragen (RUF) oder den 
· Forschungsberatungsdienst.
For ENGLISH: see below


Dear EU Project Manager / Participant,
You will soon have to report on costs incurred in your Horizon Europe grant. Reporting on personnel costs can be a particular challenge. We're here to help! Here is what you need to know:
1. Understanding Personnel Costs: Your grant agreement has specific rules for calculating eligible personnel costs. Make sure to use the correct formulas (see Article 6.2.A in the Annotated Grant Agreement). You need a reliable time recording system in place.
Consider simplifying your time recording by using the Horizon Europe monthly time declarations ( you can download the template here). Alternatively, visit the EU Funding & Tenders Portal Reference documents of Horizon Europe to see the template.
Use the Personnel Costs Wizard! The tool will support you in calculating your direct actual personnel costs. Learn more here.
2. Good record-keeping: Don't forget to keep accurate records (see Article 20) detailing all the costs, their calculation, and supporting documentation. Retaining this information will be invaluable in the event of staff changes and potential audits, facilitating a smooth verification process. If you are audited, missing supporting documents can lead to cost rejection.
3. Your own accounts: Watch out! Only costs recorded in your own accounts will be potentially eligible. This applies as well in case you have an Affiliated Entity which is also listed in the grant agreement.
Extra Resources at Your Fingertips: 
1. Get focused insights on calculating personnel costs here.
1. Horizon Europe Implementation Days recordings: Skip to minute 2:58:00 for an overview of personnel cost categories.
1. Check out how to prepare for an audit on the Research and Innovation funding programmes.
1. Stay Connected: Keep up with the latest webinars and events by visiting the events page on the EU Funding & Tenders Portal.
If you need any assistance, don't hesitate to reach out to the EU-Competence Team at the UHOH,  your Legal and Financial National Contact Point or the Research Enquiry Service.
